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Anvisningar for ndmndernas interna kontrollplaner ar 2021
med intern kontrollplan for kommunstyrelsens verksamhet
ar 2021

Sammanfattning

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att god intern kontroll uppratthalls i Taby
kommun och utformar kommunéovergripande anvisningar. I anvisningarna anges kraven for
namndernas interna kontrollplaner. Ndmnderna ansvarar for den interna kontrollen inom sina
respektive verksamhetsomraden.

Arendet innehaller bade kommunstyrelsens krav pa naimndernas interna kontrollplaner
(anvisningar) och den interna kontrollplanen fér kommunstyrelsens verksambhet.

Namnderna och styrelsen ska utifrdn anvisningarna besluta om interna kontrollplaner for
kommande verksamhetsér senast 31 december 2020. Kommunen behéver géra en samlad
bedomning att de totala inkdpen foljer lagen om offentlig upphandling (LOU), dirfor foreslas
det som ett gemensamt kontrollomréde for alla nimnder.

Kommunstyrelsen har ut 6ver de kommungemensamma granskningsomriadena tagit fram
intern kontrollen utifran en risk- och konsekvensanalys.

Forslag till beslut

1. Kommunstyrelsen beslutar att faststilla anvisningar fér nimndernas interna
kontrollplaner &r 2021 enligt tjansteutltande daterat den 10 september 2020.

2. Kommunstyrelsen beslutar att faststélla intern kontrollplan ir 2021 for
kommunstyrelsens verksamhet enligt tjinsteutldtande daterat den 10 september 2020.
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Arendet
Anvisningar infor den intern kontrollplanen 2021

Kommunstyrelsen har det 6vergripande ansvaret for att god intern kontroll uppritthalls i Téby
kommun och utformar kommunévergripande anvisningar. I anvisningarna anges kraven for
namndernas interna kontrollplaner. Namnderna ansvarar for den interna kontrollen inom sina
respektive verksamhetsomraden.

Syftet med den interna kontrollen &r att verksamheterna ska bedrivas effektivt och sikert samt
undgd allvarliga fel. Den interna kontrollen ska bidra till att indamalsenligheten stiirks och att
verksamheterna bedrivs utifrdin medborgarnas bista.

Kommunfullméktige foreslés besluta om “Policy for intern kontroll” (dnr KS 2020/229-04)
den 22 oktober 2020. Varje namnd ska utifrén policyn och anvisningarna besluta om interna
kontrollplaner for verksamhetséret 2021 senast 31 december 2020.

Den interna kontrollplanens granskningsomréden ska véljas med utgingspunkt fran en risk-
och konsekvensanalys. Den interna kontrollen ska f6ljas upp tvé génger per ar i samband med
delér och helar.

Minst ett granskningsomrade ska avse intdkter.

Kommunen behover géra en samlad bedémning att de totala inkopen foljer lagen om offentlig
upphandling (LOU), dérfor foreslas det som ett gemensamt kontrollomrade for alla nimnder.

Kommunstyrelsen och nimndernas interna kontrollplaner ska innehalla f5ljande
kommungemensamma kontrollmoment:

Upphandling

e Kontroll av att dokumentationsplikten foljs vid direktupphandlingar som overstiger
100 tkr (kontrolleras arligen).

e Kontroll av att inkop sker frn korrekt upphandlade leverantérsavtal (kontrolleras per
delar och helar).

Uppf6ljning och utvirdering av verksamheternas mal som ocks4 ir en del av den interna
kontrollen gors i delarsrapport och &rsredovisning. De kommungemensamma kontrollerna
redovisas dven pd kommunévergripande niva till kommunstyrelsen.
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Kommunstyrelsens intern kontrollplan 2021

Utover de kommungemensamma kontrollerna ingr f6ljande kontroller i kommunstyrelsens
interna kontrollplan for ar 2021.

Personaladministrativa rutiner

e Kontroll av att anstillda inte bide far utbetalning av traktamente och utligg.
e Kontroll av att l6neutbetalningar hanterats korrekt.
e Kontroll av att behorigheter ar korrekta i Ionesystemet.

IT- och sikerhetsrutiner

e Kontroll av att anvindarhantering och tillgéng till programvaror och tjinster ar

korrekt.
e Kontroll av att avtalsuppfoljningen kopplat till informationssikerhet och dataskydd &r
korrekt.
Intéiktsrutin

e Kontroll av att exploateringsintidkter hanteras korrekt.
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